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OceanDocs

Repository of Ocean Publications

Introduccién: Directrices para depositar documentos en OceanDocs, V.5

Bienvenido a OceanDocs, el repositorio de publicaciones sobre los océanos del IODE. La funcién
de busqueda en OceanDocs es accesible para todo el mundo, pero para depositar un documento
es preciso registrarse previamente. Para ello, vaya a http://www.oceandocs.org/ y haga clic en
Registro en el menu lateral de la pantalla de inicio.
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OceanDocs

Repository of Ocean Publications

A OceanDocs Home

Research & Publications in Marine Science in digital form, including preprints, published articles, technical reports, working papers and Search n
more

OceanDocs is supported by the Intergovernmental Oceanographic Commission (I0C) to collect, preserve and facilitate discovery and ERENISE

access to all research output from members of the ocean research and observation community and specifically their Ocean Data and
Information Networks (ODINS). It is one of a number of complementary thematic digital marine and aquatic repositories including the

Aquatic Commons, which is supported by the International Association of Aquatic and Marine Science Libraries and Information

Communities & Collections
Centers (IAMSLIC).

Communities in OceanDocs By Issue Date
Authors
Select a community to browse its collections.
Titles
GEOHAB [8]
Global Ecology and Oceanography of Harmful Algal Blooms Subjects
HOSTING [11] MY ACCOUNT

[external partners of IOC/IODE]

oain
ICAN (15) Register
International Coastal Atlas Network
R

ICGNIOTWS [2)
\msrgnvsrnmenta\ Coordination ‘SFDLIP for the Indian Ocean Tsunami ‘.\.’armng and Hll\gatlﬂﬂ

OceanDocs

Repository of Ocean Publications

A& OceanDocs Home / New user registration

New user registration - n

ws
[ Verity Email IS Create Profiic RSN Finished | BROWSE

Register an account to subscribe to collections for email updates, and submit new items to OceanDocs. All of OceanDocs

Email Address: * Communities & Collections
\
By Issue Date

This address will be verified and used as your login name

Authors
Register

Titles

Una vez haya enviado su solicitud, el administrador de OceanDocs se pondra en contacto con usted
para saber en qué comunidades y colecciones desea depositar documentos. Tenga en cuenta que
se pueden afadir nuevas comunidades y colecciones, y que pueden completarse formularios de
incorporacién parcialmente cumplimentados para las series. Si no ha recibido ninguna
comunicacion de OceanDocs al cabo de tres dias, pongase en contacto con oceandocs@iode.org
para obtener informacion.
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Cuando reciba la confirmacién de su registro y sepa en qué comunidades y colecciones puede
depositar documentos, vuelva a OceanDocs y haga clic en Acceder (en cualquiera de los dos
lugares).

OceanDocs

Repository of Ocean Publications

A OceanDocs Home

Research & Publications in Marine Science in digital form, including preprints, published articles, technical reports, working papers and

more. - B

OceanDacs is supported by the Intergovernmental Oceanographic Commission (I0C) to collect, preserve and facilitate discovery and =
access fo all research output from members of the ocean research and observation community and specifically their Ocean Data and
Information Networks (ODINS). It is one of a number of complementary thematic digital marine and aquatic repositories including the
Aquatic Commons, which is supported by the International Association of Aguatic and Marine Science Libraries and Information

All of Oceanl

Communities & Collections

Centers (IAMSLIC).
Communities in OceanDocs By Issue Date
Authors
Select a community to browse its collections.
Titles
GEOHAB [g]
Global Ecology and Oceanography of Harmful Algal Blooms Subjects
HOSTING [11]
[external partners of IOC/IODE]
ICAN [15) -
egrier

International Coastal Atlas Network

Si ha olvidado su contrasefia, haga clic en “¢ Olvido su contrasefa?”.

OceanDocs

Repository of Ocean Publications
A OceanDocs Home / Signin

Sign in to OceanDocs

E-Mail Address: *

| All of OceanDocs

Password: * Communities & Collections

By Issue Date
Forgot your password?
Signin Authors

Titles
Register new user
Subjects
Register an account to subscribe to collections for email updates, and submit new items to OceanDocs.
Click here to register. MY ACCOUNT

Para empezar a depositar documentos, haga clic en Envios en el menu lateral derecho.



OceanDocs

Repository of Ocean Publications
A OceanDocs Principal

Publications in Marine Science in digital form, including preprints, published articles, technical reports, werking papers Blieauedas n
and more.

OceanDocs is supported by the Intergevernmental Oceanographic Commission (10C) to collect, preserve and facilitate ESEE

discovery and access to all research output from members of the ocean research and observation community and specifically their
Ocean Data and Information Networks (ODINS)._ It is one of a number of complementary thematic digital marine and aquatic

repositories including the Aquatic Commons, which is supported by the International Association of Aquatic and Marine Science

. . N Comunidades & Colecciones
Libraries and Informatien Centers (IAMSLIC).

User Guides Por fecha de publicacion
Autores
= Guidelines for Depositors
+ Guidelines for Editors "
Titulos
. Materias
Comunidades en OceanDocs
MI CUENTA
Elija una comunidad para listar sus colecciones
Salir

GEOHAB [g)

Global Ecology and Oceanography of Harmful Algal Blooms
by Envios
HOSTING [11]

A continuacion, haga clic en “Puede empezar un nuevo envio”. En esta pantalla también
encontrara envios anteriores ya depositados o0 que estan aldn en su espacio de trabajo.

OceanDocs

Repository of Ocean Publications

ﬁ OceanDocs Home / Submissions

Submissions & Workflow tasks Search n

All of OceanDocs

You may start a new submission

The SUomse EECrbing the item and uploading the file(s) comprising it. Each community or collection may set its Communities & Collections
own submission policy.
By Issue Dale

Archived Submissions

Authors
These are your completed submissions which have been accepted into OceanDocs.
Titles
Date accepted Title Collection
Subiect:

Se abriran una serie de pantallas en las que podré introducir los metadatos (informacién descriptiva)
sobre el item que desea depositar.

Pantalla de envio del item

Haga clic en el cuadro desplegable y seleccione una coleccion (tenga en cuenta que Unicamente
podra ver las colecciones a las que su registro le autoriza a hacer envios). Si sus colecciones no
aparecen en el cuadro desplegable, péngase en contacto con oceandocs@iode.org.
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OceanDocs

Repository of Ocean Publications

ﬁ OceanDocs Home / ltem submission

Item submission Search n

BROWSE

Select a collection

Collection:
Communities & Collections
Select a collection
Select the collection you wish to submit an item to By Issus Date

Authors

Next Titles

Subject:

1

Haga clic en Siguiente.

Pantalla de descripcion 1

Para seleccionar uno de los tipos de item, haga clic en el bot6n junto a la descripcion del item.
Esta seleccion define los campos de metadatos que deberd cumplimentar. Deben rellenarse los
campos obligatorios marcados con un asterisco (*) (Titulo, Afio de publicacion).

Tipos de items
Seleccione el tipo de contenido del item que va a depositar.

Idioma

Seleccione el idioma del texto depositado completo en el cuadro desplegable.

Si no aparece en la lista, seleccione “Otro”. Si el contenido no tiene en realidad un idioma
(por ejemplo, si es una imagen o un conjunto de datos) seleccione “N/D”.

Eearis | | | | |

Describe Item

Type:

T Book/Monograph/Conference Proceedings: A book or a conference proceeding or complete serial issue.

> Book Section: A chapter or section in a book. monograph or conference volume.

O Conference Material: A conference paper, poster or a powerpoint

 Dataset: A dataset containing research data connected to an event or an experiment

» Images or Video: A digital photograph or moving images.

@ Journal Conftribution: A contribution to a journal. Includes an Article/editorial Material/review/book review/a meeting abstract.

) Report: This may be a technical report, project report, documentation, manual or guideline, working paper, discussion paper.
 Report Section: A chapter or section in a report.
_» Thesis or Dissertation: A thesis or dissertation subitted for an award of a degree.

O Other: Something within the scope of the repository, but not covered by the other categories. May include Maps, working papers or
preprints.

Select the type of content of the item

Language:
MNAA ~

Select the language of the full text deposit. If the language does not appear in the list below. please select 'Other'. If the content does
not really have a language (for example. if it is software, a dataset or an image) please select 'N/A'

Save & Exit Mext =

Haga clic en Siguiente'



En cualquier momento puede abandonar el proceso de envio haciendo clic en Guardar y Salir y
el registro se guardara en su espacio de trabajo para que pueda continuar mas tarde (al acceder,
haga clic en Envios y se abrira su espacio de trabajo).

Pantalla de descripcion 2

aduzca la informacion sobre su depdsito en cada uno de los campos aplicables. Haga clic en
@ uando haya introducido los metadatos en cada campo (de este modo podra completar

@s-de una entrada). Tenga en cuenta que, cuando pulse Afadir, se mostraran los metadatos
debajo del campo. *

+ Para cada campo de metadatos se proporciona texto de ayuda.
* Los campos obligatorios estan marcados y deben cumplimentarse.

[ Descibe_Descrbe |

Describe Item

Authors:

Last name, e.g. Smith First name(s) eg. J.G.; John G.; John George,

John Jr
Add

+ Lookup
Enter the names of the authors of this item below.
* [ simpson, Pauline 1

Remove

Editors:

Last name, e.g. Smith First name(s) eg. J.G.; John G.; John George,
John Jr
Add

Lookup

Enter the names of the editors of this item below.

Corporate Author:
Add

Enter the name of the corporate author of this item eq. ICES Data and Information Group (DIG)

’ ‘ Year of Publication: *

Autores o editores

Por regla general, los nombres de los autores/editores deben introducirse tal y como aparecen
en la publicacién que se esta depositando. Escriba el apellido del autor/editor en el campo
Apellido y después haga clic en Consulta para ver una lista de autores/editores con dicho
apellido. Haga clic en el formato de nombre que desea utilizar y, a continuacion, pulse Afadir o
introduzca el nuevo formato en los campos de autor/editor.

La funcidn Consulta esta vinculada a la base de datos ORCID, de manera que también insertara
el identificador ORCID del autor si dispone de uno.

Siga cumplimentando la informacion pertinente.

Para navegar entre pantallas mientras esta introduciendo los datos, haga clic en cualquier
momento en los cuadros verdes de seguimiento del proceso

[==l==]



0 en los cuadros de la parte inferior de la pantalla de introduccién.

< Anterior Guardar / Salir Siguiente =

Pantalla de descripcion 3

Para aumentar la visibilidad de su documento en el repositorio, se recomienda encarecidamente
gue cumplimente los campos de metadatos de Resumen y Materia/Palabras clave no controladas.

Abstract:

To Enter the abstract of the item. both original language and English language if available

Notes:

Enter any additional information about the item

Subject : ASFA:

Click the ‘Subject ASFA' link below to select appropriate ASFA keywords or phrases. Do just wait until the a-z comes up

Subject Categories

Subject: Uncontrolled keywords:

Resumen

Introduzca el resumen tanto en inglés como en la lengua original. Copie y pegue en el recuadro y
haga clic en Anadir; el primer texto de resumen se mostrara debajo del recuadro. A continuacion,
copie y pegue el segundo resumen en el recuadro y haga clic en Afadir. A veces el texto pegado
no esta bien alineado, pero al pulsar Afiadir se mostrara como un bloque de texto normal.

Materia: ASFA

El vocabulario ASFA se ha cargado en OceanDocs para permitir la seleccion de términos. Es un
archivo grande y puede tardar varios minutos en cargarse. Espere hasta que aparezca la lista A-Z,
escriba el término o la locucién que desee buscar en el recuadro Filtro y haga clic en Filtro. Se
mostraran los términos coincidentes y podra hacer clic en cada uno de ellos para afiadirlos al
registro. Si desea afiadir mas términos, haga clic de nuevo en Categorias de materia.



Subject Categories

Filter subjects:

data Fiter

B Acoustic data
ki Analog data records

ki Automated data processing
B Bathymetric data

ki Baihythermographic data
B Biological data

& Climatic data

B Climatological data

| Current data

B Current meter data

ki Daia

B Data acquisifion

ki Data analysis

ki Data banks

B Data buoys

ki Data catalogues

| Data centres

| Data collections

| Data converters

ki Data handiing

B Data loggers

ki Data presentaion (graphics)
L Do

Otra posibilidad es afadir los términos ASFA directamente en el campo. Deberd escribir cada
término o locucién y hacer clic en Afadir; a continuacion escriba el término siguiente y haga clic en
Anadir, etc.

Materia: Palabras clave no controladas: introduzca términos que no sean ASFA o nombres de
organizaciones (cualquier término que crea que puede mejorar la recuperacion del registro).
Después de cada término o locucion, haga clic en Afadir.

Pantalla de descripcion 4

Subir archivo(s)

A continuacion, Suba el archivo digital (normalmente un pdf). Para cada registro DEBE haberse
subido un archivo de texto completo. Utilice el boton Explorar para encontrar el archivo en su
ordenador (lamentablemente, ain no es posible subir archivos directamente desde un URL), y haga
clic en Subir archivo O afadir otro. Si tiene mas de un archivo para su depdésito, vuelva a Explorar
y suba el siguiente archivo todas las veces que sea necesario.

Utilice el cuadro de Descripcién de archivo para indicar diferencias entre los archivos, por ejemplo
pags. 1-50.

Tenga en cuenta que las miniaturas solo se pueden generar a partir de archivos pdf o jpeg subidos.



ltem submission

=
Upload File(s)
File: *

Browse.. | No file selected.

Please enter the full path of the file on your computer corresponding to your item. If you click "Browse_.", a new window will allow you to
select the file from your computer. System supports thumbnailing for PDF and JPEG files. ONLY, PDF Files generated using Adobe will
generate proper thumbnails

File Description:
Optionally, provide a brief description of the file, for example "Main article", or "Experiment data readings”
Upload file OR add another

< Previous | Save & Exit =~ Next »

Una vez se haya subido un archivo, en la pantalla apareceran los detalles de este.

File Description:
Optionally, provide a brief description of the file, for example "Main article”, or "Experiment data readings”
Upload file OR add another

Files Uploaded

Primary File Size Description  Format

[0 GuidelinesSubmissionAQD pdf 886041 bytes  Unknown application/pdf (Supported Edit )

File checksum: MD5:6a200dbce01ab2d86b2c2d4099b605Te

Remove selected files

< Previous Save & Exit Next =»

Haga clic en Siguiente
0]

Después de subir un archivo, es posible aportar informacién adicional sobre él haciendo clic en
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Edit File

www.oceandocs.org/handle/1834/4181/submit/5

File: GuidelinesSubmissionAOD.pdf

File Description:

Optionally, provide a brief description of the contents: for example, "Main article”, or "Experiment data readings”

Select the format of the file from the list below. for example "Adobe PDF" or "Microsoft Word." If the format is not in the list, please
describe it in the input box below the list.

Detected Format: Adobe PDF

Selected Format:

Adobe PDF (known) v

If the format is not in the above list, select "format not in list" above and describe the file's format in the box below.

Other Format:

The application's name you used to create the file, and the version number (for example, "ACMESoft SuperApp version 1.5")

Save Cancel

Escriba cualquier otra informacion que desee afadir y haga clic en Guardar para volver a la pantalla
de Subir archivo.

Haga clic en Siguiente.

Acuerdo de depésito

El dltimo paso consiste en marcar la casilla de Conformidad. Al hacerlo, confirma que los
documentos que ha subido no violan los derechos de autor, que se otorgan derechos no exclusivos
al Deposito de OceanDocs para la distribucion en Internet con fines exclusivamente educativos y
no comerciales y que pueden realizarse los cambios de formato necesarios para el mantenimiento
del paquete digital.

Item submission Sear

‘ @ Search OceanDocs

Describe  Describe  Describe  Upload  License O This Collection

OCEANDOCS DEPOSIT AGREEMENT

In self-archiving this collection of files and associated bibliographic metadata (Werk) whether personally or through an assistant or
other agent, | grant OceanDocs the right to store them and to make them permanently available publicly for free on-line. Rights
granted to OceanDocs through this agreement are entirely non-exclusive. | am free to publish the Work in its present version or future
versions elsewhere. | agree that OceanDocs may, without changing content, translate the Work to any medium or format for the:
purpose of preservation

| understand that once the Work is deposited, a citation to the Work will always remain visible, although the author retains the right to
update the Work. Removal of the item can be made after discussion with the OceanDocs repository administrator.

I declare that | have the authority of the authors to make this agreement and | understand that IODE does not assume any
responsibility for any content errors, or any breach of copyright in distributing these files or metadata. (All authors are urged to
prominently assert their copyright on the title page of their work)

Clicking 'l acknowledge this agreement’ indicates your acceptance to these terms.
Acknowledgement:

[ 1 acknowledge this agreement

Next >

< Previous =~ Save & Exit

BROWSE

All of OceanDocs

Communities & Collections
By Issue Date

Authors

Titles

Subjects

This Collection

By Issue Date

Authors

Titles

Subjects

MY ACCOUNT

Por medio de este Acuerdo, al auto-archivar, personalmente o por medio de un asistente u otro agente, esta coleccion
de archivos y sus metadatos (Obra), yo autorizo a OceanDocs i el derecho de almacenarlos y proveer Acceso Libre y
gratuito a la informacién en forma permanente. Los derechos otorgados a OceanDocs, por medio de este Acuerdo, no
son exclusivos. Yo soy libre de publicar la Obra en su versidn actual o versiones futuras en otros lugares. Yo acepto
que OceanDocs pueda traducir la Obra en cualquier medio o formato con el propdsito de su preservacion, sin cambiar
el contenido.

Entiendo que una vez que la Obra haya sido depositada, sus metadatos siempre permaneceran visibles. Sin embargo,
el autor retiene el derecho de actualizar su Obra. La eliminacidn de un archivo puede ser acordado posteriormente con
el administrador del repositorio de OceanDocs.
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Yo declaro que tengo la autorizacion de los autores para firmar este Acuerdo y comprendo que IODE no asume ningun
tipo de responsabilidad por error alguno de contenido, o algun tipo de incumplimiento a los derechos de autor al
distribuir los archivos y metadatos. (A todos los autores se les recomienda hacer valer sus derechos de autor en la
pagina principal de su Obra).

Al hacer clic en " Me reconozco este acuerdo ' indica su aceptacion de estos términos.

Haga clic en Siguiente.

Pantalla de revision del envio

En esta pantalla tiene la posibilidad de revisar y corregir los metadatos. Haga clic en Corregir alguno
de éstos para editar los metadatos de esa seccion.

OceanDocs

L Repository of Ocean Publications
A& OceanDocs Home / REGION - LATIN AMERICA [includes SPINCAM] / SPINCAM / Colombia / SPINCAM Publications (Colombia) / Item submission

@ Search OceanDocs

Item submission

Describe  Describe  Describe  Upload  Review
O This Collection

Review Submission
BROWSE

Describe Item All of OceanDocs

Type: Book/Monograph/Conference Proceedings Communilies & Collections

Language: Spanish By Issue Date
Correct one of these _ Authors
Titles

Describe Item
Subjects

Corporate Author: Instituto de Investigaciones Marinas y Costeras "José Benito Vives de Andreis” -INVEMAR
This Collection

Year of Publication: 2010
Title: Biodiversidad del margen continental del Caribe colombiano By Issue Date

Place of Publication: Santa Marta. Colombia Authors

Publisher: Instituto de Investigaciones Marinas y Costeras - INVEMAR

Cuando esté satisfecho con los metadatos, haga clic en Completar el envio.

iEnhorabuenal

Home — Submission

A continuacion puede Empezar un nuevo envio o Desconectarse.

Se enviard un correo electronico al editor de su coleccion, quien revisara el registro y lo aprobara o
rechazara notificandole el motivo; en este caso el registro volvera a aparecer en su espacio de
trabajo.

Tan pronto como su item sea aprobado por uno de los editores, pasara al depdsito activo y recibira
una notificacion por correo electrénico. El tiempo estimado de tramitacion es de una semana como
maximo.
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Pdngase en contacto con oceandocs@iode.org si no recibe ninguna notificacion sobre su depdsito
en un plazo de 10 dias.

Nos gustaria recibir sus comentarios sobre el Depdsito de OceanDocs; envienoslos mediante la
funcion Enviar comentarios que encontrara en la parte inferior de cada pagina.

También dispone de una funcion de Ayuda.

Informacién y contactos
La correspondencia relativa a OceanDocs debera enviarse a oceandocs@iode.org.

Problemas habituales al depositar documentos
Todos los campos de metadatos tienen un texto de AYUDA debajo, en el que se indica como deben
introducirse los metadatos. Siga el formato indicado.

Autores — Lista de autores incompleta o desordenada Introduzca todos los autores en
el orden correcto

Titulo en mayudsculas Utilice mayusculas y minasculas
Titulo sin punto final Afada el punto final

Pé&ginas introducidas sin pag. o solo con p. Escriba, por ejemplo,.53pp.
Rango de péaginas sin pags. delante Escriba, por ejemplo, pp.9-13
Faltan datos, por ejemplo fecha de publicacion, paginacién, lugar Abra el PDF e introduzca los

de publicacion, editorial, etc. metadatos que faltan O intente

obtener mas informacién sobre
los metadatos en Internet

Campos de Editor y Autor personal cumplimentados como Si aparecen ambos, compruebe
creadores el archivo y, preferiblemente,
utilice los datos de los autores
personales y borre los de los

editores
Campo de Autor institucional cumplimentado con el nombre de la Borre el nombre de la
organizacion, cuando se trata Unicamente de la organizacion a la organizacién del campo de autor
gue pertenece el autor institucional

No se ha subido el archivo de texto completo (preferiblemente pdf) | No se aceptara ningln registro
sin un archivo de texto completo

El archivo PDF que se ha subido no puede abrirse 0 es de mala Se devolvera el registro

calidad

Iniciales DOI introducidas en el campo de metadatos, por ejemplo Introduzca Gnicamente el nimero
DOI: 1xxxx en el campo DOI

Variacion en el formato del titulo de la revista, el editor o la Procure mantener un formato
puntuacion respecto a una entrada anterior uniforme en items de la misma

publicacién o de la misma serie
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Titulo de la revista abreviado

Escriba el titulo de la revista
completo

Términos de la Materia/Palabras clave no controladas introducidos
como una cadena

Introduzca cada término o
locucion individualmente y haga
clic en Afiadir después de cada
uno

[fin]




